深圳狮子会创队管理办法
 总则

为了加强深圳狮子会服务队创建工作的管理，规范创队程序，依据《深圳狮子会章程》、《深圳狮子会工作规则》、《深圳狮子会服务队管理制度》，制定本管理办法。
服务队是本会开展社会服务的基层非法人单位。服务队开展狮务活动应本着民主、平等、尊重、志愿和自律的原则。
新服务队的创队设想应符合深圳狮子会宗旨、愿景、使命和价值观。
创队发起人与创队申请

创队发起人应当同时具备以下条件：
本会正式会员，且入会时间必须三年以上（含三年）；
非服务队现任队长；
创队发起人创建两支以上服务队，需保证原服务队健康发展，且于创队队长卸任满五年后方可再次创新队；

参加过本会组织的创队训练营等相关培训。
创队申请
（一）创队发起人联络有关爱心人士及参与创队老会员组成并成立服务队创建工作小组，服务队创建工作小组不少于6人； 
（二）第一副会长、创队发起人所在的专区主席和分区主席、导狮团、新队发展委员会与创建工作小组成员进行创队约谈，约谈次数不超过三次；

若约谈成功，分区主席、新队发展委员会主席在《深圳狮子会创队申请表》上签字，提交办事处；办事处报本会常务理事会审议通过后，会长签字，正式同意服务队创建工作小组筹备创队事宜；

若三次约谈均不成功，创队发起人在一年内不得再次发起创队。
（三）创队申请批准后，由导狮团与创队队长沟通，推荐两名认证导狮担任指导狮友，经会长批准后，签订《指导承诺书》；导狮须全程参与创队过程，期限为2年。

　创建新服务队

服务队命名。
（一）服务队的名称必须经本会核准，每支服务队的名称应是唯一的。服务队名称不得以行政地域、地名、行业或会员所在公司的名称命名，尽量使用体现公益、慈善或其他积极正面意义的名称。

（二）创队发起人将拟定队名报办事处，办事处报中国狮子联会审定。

服务队人数。
（一）满25名会员即可申请创建一支服务队，新服务队成立3个月内会员人数须达到30人。
（二）新服务队中的转队人数不超过总人数的20%，上限6人。
创队筹备会
创队发起人需在导狮团的组织下，由指导狮友和新队发展委员会主席或执行主席协助，按程序组织三次创队筹备会。三次创队筹备会不得合并召开。会议召开前一周请本会委派讲师和导狮参加，进行狮务培训。
创建工作小组与指导狮友、新队发展委员会共同讨论制定创队实施方案，确定拟邀请入会人员名单，第一、二、三次创队筹备会时间、地点及人员分工，并将服务队创队具体实施方案报本会备案；
第一次创队筹备会，至少10名准狮友出席。进行狮子会性质、基本知识等介绍和培训，发放入会申请表及其他有关宣传资料，提出交回入会申请表的时间要求，指导狮友分享加入狮子会之后的感受,并作指导狮友承诺。
第二次创队筹备会，至少15名准狮友出席。会议初步确定服务队会员名单，确定会务研讨会时间、地点及人员分工，进行狮子会组织架构的讲解。

第三次创队筹备会，至少20名准狮友出席。会议进行狮子会礼仪礼规、狮子歌规范动作等内容的讲解，确定服务队会员名单，协商并确定服务队创队队长、第一副队长、第二副队长、第三副队长、秘书、财务、总务、纠察和理事的候选名单，并将上述两份名单报本会审批。同时确定服务队成立大会时间、地点及人员分工，并在本次会议后、上报本会之前向所有准会员收取会费、捐款。

新服务队的所有准会员缴齐入会费、常年会费，转会会员交齐转会费，由办事处提交本会理事会或常务理事会审议。

本会理事会或常务理事会对新服务队的创队资格及准会员入会资格等审议通过后，新服务队即成立。
办事处将新服务队创队资料报中国狮子联会、国际狮子会核准，申请服务队编号和会员编号。
正式成立后，新服务队方可召开成立庆典。深圳狮子会将授予新服务队队旗、钟锤，授予会员创队会员徽章。授旗仪式可在区会换届就职典礼、新年慈善晚会及区务会等大型狮务活动中举行。
新服务队在正式成立后方可以服务队名义对外开展社会活动，正式成立之前不得以服务队名义对外开展社会活动，但可以参与创队发起人所属服务队组织的社会服务活动。

不正常服务队的复队程序按照新服务队成立的相关程序进行，复队队长必须符合创队发起人的条件。

  服务队理事会和工作小组

新服务队首届理事会由创队队长、第一副队长、第二副队长、第三副队长、秘书、财务、总务、纠察、理事等组成。
服务队理事会每届任期一年（时间为每年7月1日至次年6月30日）。创队队长必须任满一年，方可换届。
服务队理事会每月至少召开一次理事会会议。服务队理事会会议由队长召集和主持，须有超过三分之二的理事出席方能召开，决议须经到会理事超过三分之二通过方为有效。

服务队理事会可根据实际需要，设立相应的专门工作小组，开展会员发展、会务管理、服务活动和狮友关爱等狮务活动，相关职务负责人统一用“××××委员”的称谓，如“会员发展委员”、“助残服务委员”、“狮友关爱委员”等。
服务队财务管理实行队长负责制，服务队财务应定期向理事会和全体会员公开财务收支情况。
服务队活动经费（包含服务经费和行政经费）应全部进入由本会统一开户的服务队账户中，按“量入为出，量力而为”的原则和财务管理规定支出和核销。
服务活动的开展应尊重会员的意愿，注重会员的参与，充分发挥会员的积极性、主动性和创造性。
 附则

本办法的解释权归深圳狮子会理事会。

本办法经2017年9月16日深圳狮子会2017-2018年度第一次理事会审议通过后生效。
